附件二

登记托管账户挂失补办所需资料清单
1、 自然人股东提供：股东本人现场填写《挂失补办账户卡申请表》（附件2-1），提供有效居民身份证原件及复印件；委托他人代理的，还需提供经公证的授权委托书（附件2-2）、代理人的有效身份证件原件及复印件，股权登记公司要求提供的其他材料。
2、 法人股东提供：法人股东签字盖章的《挂失补办账户卡申请表》（附件2-1），企业法人营业执照（或事业单位法人证书、社团法人登记证、民办非企业单位证书等）原件及复印件(加盖公司公章)或加盖发证机关确认章的复印件、组织机构代码证原件及复印件(加盖公司公章)，公司法定代表人身份证明文件(公司加盖公章，附件2-3)，法定代表人身份证复印件、代理人身份证原件及复印件（加盖公司公章），代理人办理挂失账户手续的授权委托书(附件2-4)，股权登记公司要求提供的其他材料。
提交资料要求：
1.申请人应按照申请书格式要求准确、规范、完整填写申请事项相关的内容。
2.有关表格和格式文本涉及股东签署的，自然人股东由本人签字，自然人以外的股东需法定代表人或授权代理人签字并加盖公章。
3.申请人应使用黑色钢笔、签字笔或毛笔工整填写有关内容，签字应由本人书写，不得打印。除签字外，其他内容可以打印。
4.所需提交的证件及文件资料均需出示原件，若不能提交原件而只能提交复印件，复印件均需签字或盖章并加写“本复印件与原件一致”。
附件2-1

	挂失补办账户卡申请表



	申请人填写栏

	账户资料
	账户持有人全称/姓名
	
	登记托管账户号码
	

	
	　证件类型
	
	证件号码
	

	挂失原因
	□登记托管账户卡遗失    □登记托管账户卡损坏

	代理人
	姓名
	
	证件类型
	

	
	证件号码
	
	联系电话
	

	申请人已经了解并自意遵守湖南省股权登记管理中心有限公司有关业务规则，保证提交的相关材料完整、真实、准确、合法，并对此承担全部法律责任。 
    申请人签字：                 申请日期：        年      月      日

	以下内容由湖南省股权登记管理中心有限公司填写

	经审查，补发登记托管账户卡壹张，账户号码：

□□□□□□□□

旧卡是否已收回：□收回   □未收回

业务经办人：                     业务复核人：                             

业务公章：                       办理日期：      年    月    日                 

	申请人确认上述填写内容真实，已领取上述补办登记托管账户卡壹张。

申请人领取确认签字：____________领取日期：_____________


说 明：如是法人申请挂失补办，申请人处由法定代表人签字并加盖法人公章。

附件2-2

授权委托书

（适用于自然人）
本人_______(身份证号码：___________________________)特授权________（被授权人的姓名）(身份证号码：____________________)为本人的指定代理人，代表本人到湖南省股权登记管理中心有限公司办理挂失补办号码为______________的登记托管账户卡的手续，委托权限（请在同意或不同意前的“□”内打“√”）:
1.□同意□不同意核对申请材料中的复印件并签署核对意见；
2.□同意□不同意修改本人提交材料的错误；
3.□同意□不同意修改有关表格的填写错误；
4.□同意□不同意签署、收取办理挂失补办过程中的所有相关文件。

指定代理人为办理上述事项所实施的法律行为和签署的一切有关文件本人均予以承认。本授权书的有效期限自____年__月__日至____年__月__日。

授权人（签字）：____________   
代理人（被授权人）签字:__________
      年   月   日

附件2-3

法定代表人身份证明书

            同志现任我单位            职务，为我单位法定代表人，特此证明。

单位全称：（盖章）                        
            年   月   日

附：

法定代表人：             性别：      

证件类型：                        
证件号码：                                

住址：                         

电话：                                   
附件2-4

授权委托书

（适用于法人）

兹委托           ，为我单位的指定代理人，代表我单位到湖南省股权登记管理中心有限公司办理挂失补办号码为___________的登记托管账户卡的手续，委托权限（请在同意或不同意前的“□”内打“√”）:
1.□同意□不同意核对申请材料中的复印件并签署核对意见；
2.□同意□不同意修改本单位提交材料的错误；
3.□同意□不同意修改有关表格的填写错误；
4.□同意□不同意签署、收取办理挂失补办过程中的所有相关文件。
指定代理人为办理上述事项所实施的法律行为和签署的一切有关文件本单位均予以承认。本授权书的有效期限自____年__月__日至____年__月__日。

法定代表人（签字）：_______________    法人单位公章：
代理人（被授权人）签字：_____________
      年   月   日

注：本格式和内容仅供参考。
